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INTRODUCCION

La Biblioteca de la Universidad Nacional de Colombia sede Palmira, teniendo en
cuenta la necesidad de una guia basica de aplicacion de la norma APA dentro de
los escritos académicos e investigativos, ha disefiado el presente documento en
marco de las directrices contempladas en la Gltima edicion que presenta American
Psychological Association.

En el documento se establecen los requerimientos especificos concernientes al
contenido, edicion, estilo, tipos de citas, referencia bibliogréfica, presentacion de
tablas y graficos y demas aspectos relacionados con la escritura y presentacion de
textos cientificos. Los ejemplos que aqui se mencionan se han adaptado a la
norma y se han construido con el fin de permitir mayor comprension de la
tematica.

A continuacion se detallan cada una de las consideraciones relevantes de la sexta
edicidon de la norma de la Asociacidon Americana de Psicologia.
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1. FORMATO DEL TRABAJO

PAPEL.:

- Tamafo carta/ papel 8 1/2” X 11”7 (21.59cm * 27.59 cm)
ESPACIADO:

- Texto a 2.0y alineado a la izquierda

- Sin espacio entre parrafos.
MARGENES:

- 2,54 cm/ entodas las hojas.

- Sangria: cinco espacios en la primera linea de cada péarrafo. Se

puede hacer utilizando la tecla Tab, una vez.

- Las tablas no tienen lineas separando las celdas.

TIPO DE LETRA: Times New Roman: 12 puntos.

2.54 cm

|__—— Universidad Nacional de Colombia.

Sangria, cinco espacios

2.54 cm 2.54 cm

2.54 cm
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2. PORTADA Y CONTRAPORTADA

La portada y contraportada debe contener las siguientes especificaciones:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

Titulo de la tesis o trabajo de
investigacion

Nombres y apellidos completos del autor

Universidad Nacional de Colombia
Facultad, Departamento (Escuela, etc.)
Ciudad, Colombia
Afo
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Titulo de la tesis o trabajo de
investigacion

Nombres y apellidos completos del autor

Tesis o trabajo de investigacidon presentada(o) como requisito parcial para optar al titulo
de:
Indicar el titulo que se obtendra. Por ejemplo, Magister en Ingenieria Quimica

Director (a):
Titulo (Ph.D., Doctor, Quimico, etc.) y nombre del director(a)
Codirector (a):

Titulo (Ph.D., Doctor, Quimico, etc.) y nombre del codirector(a)

Linea de Investigacion:
Nombrar la linea de investigacidn en la que se enmarca la tesis o trabajo de investigacion
Grupo de Investigacion:
Nombrar el grupo en caso que sea posible

Universidad Nacional de Colombia
Facultad, Departamento (Escuela, etc.)
Ciudad, Colombia
Ano
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3. Titulos

Los titulos se escriben solo con mayudscula inicial, no se utiliza mayuscula
sostenida. La jerarquia de los titulos es la siguiente:

Nivel 1: Encabezado centrado en negrita
Nivel 2: Encabezado alineado a la izquierda en negrita
Nivel 3: Encabezado de parrafo con sangria, negrita'y punto final.
Nivel 4: Encabezado de parrafo con sangria, negrita, cursiva y punto final.

Nivel 5: encabezado de parrafo con sangria, sin negrita, con cursiva y punto final.

4. Tablas, figuras y ecuaciones
4.1. Tablas

Para la edicion de tablas, cada columna debe llevar su titulo; la primera palabra se
debe escribir con mayuscula inicial y preferiblemente sin abreviaturas. En las
tablas y cuadros, los titulos y datos se deben ubicar entre lineas horizontales y
verticales cerradas.

La numeracién de las tablas se realiza de la misma manera que las figuras o
ilustraciones, a lo largo de todo el texto. Deben llevar un titulo breve, que concreta
el contenido de la tabla; éste se debe escribir en la parte superior de la misma.
Para la presentacién de cuadros, se deben seguir las indicaciones dadas para las
tablas.

Un ejemplo para la presentacion y citacion de tablas (citacién indirecta), se
presenta a continuacion:

De esta participacion aproximadamente el 60 % proviene de biomasa (Tabla 1 1).
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Ejemplo:

Tabla 1-1: Participacion de las energias renovables primaria.

Participacion en el suministro de energia
> primaria / % (Mtoe)*
Region .
Energias D .
Participacion de la biomasa
renovables
Latinoamérica 28,9 (140) 62,4 (87,4)
Colombia 27,7 (7,6) 54,4 (4,1)
Alemania 3,8 (13,2) 65,8 (8,7)
. 13,1
Mundial (1401.,0) 79,4 (1114,8)

' 1 kg 0e=10000 kcal=41,868 MJ

NOTA: en el caso en que el contenido de la tabla o cuadro sea muy
extenso, se puede cambiar el tamafio de la letra, siempre y cuando ésta
sea visible por el lector.

Cuando una tabla o cuadro ocupa mas de una péagina, se debe repetir su
identificacion numérica, seguida por la palabra continuacion, con mayuscula inicial,
entre paréntesis, como el siguiente ejemplo.

Tabla 1-1: (Continuacion)

Adicionalmente los encabezados de las columnas se deben repetir en todas las
paginas después de la primera.

4.2. Figuras

Las figuras forman parte del contenido de los capitulos. Se deben colocar en la
misma pagina en que se mencionan o0 en la siguiente (deben siempre
mencionarse en el texto). No se debe emplear la abreviatura "No." ni el signo "#"
para su numeracion.

Las llamadas para explicar algin aspecto de la informacion deben hacerse con
nota al pie y su nota correspondiente. La fuente documental se debe escribir al
final de la ilustracion o figura con los elementos de la referencia (de acuerdo con
las normas seleccionadas) y no como pie de pagina. Un ejemplo para la
presentacion y citacion de figuras, se presenta a continuacion (citacién directa):
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Por medio de las propiedades del fruto, segun el espesor del endocarpio, se hace
una clasificacion de la palma de aceite en tres tipos: Dura, Ternera y Pisifera, que
se ilustran en la Figura 1 - 1.

Ejemplo:

Figura 1-1: Tipos y parte del fruto de palma de aceite [10, 7].

Pericarpio

“d

{ .i, v
Endocarpio
(Cuesco)

o

Almendra

@

Dura Tenera Psifera

La numeracién de las figuras (ilustraciones, fotografias, etc.) debe incluir el
namero del capitulo en el que esté ubicada, su titulo se debe ubicar en la parte
superior de la figura, el texto justificado y después del niumero de la figura insertar

“.”

4.3. Ejemplo de presentacion y citacion de ecuaciones

Un ejemplo para la presentacion y citacibn de ecuaciones, se presenta a
continuacion: ... de esta forma, el punto de partida es una ecuacién de velocidad,
independiente de los cambios a nivel interno del carbonizado que afectan la
reaccion, constituida por dos términos dependientes de la temperatura de
gasificacion y del medio gasificante, respectivamente, y a su vez independientes
entre si (ver Ecuacion (1.1)).

_ dWe/dt

Wwe f(Te)- f(Ch,o) (1.1)
La edicion de ecuaciones para textos editados en Microsoft Word, se realiza a
través del editor de ecuaciones disponible en el menu “Insertar” en la opcion
“Ecuaciéon”. Si edicidon se realiza en LateX, este programa tiene instrucciones
propias para ello.

Para el manejo de cifras se debe seleccionar la norma segun el area de
conocimiento de la tesis o trabajo de investigacion.
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5. CITAS

La citacion de textos dentro del proceso de escritura es fundamental y de
obligatorio cumplimiento, teniendo en cuenta que la no referencia al autor conlleva
a plagio. A continuacién se relacionan los aspectos referentes a la citacion.

5.1. ¢Qué es unacita?

La cita es la extraccion de ideas de un documento ya sea en forma textual o
parafraseada que proporciona fundamento al trabajo realizado, segun la Real
Academia Espariola (2014), citar hace referencia a anotar o mencionar autores,
textos o lugares que se alegan o discuten en el momento en que se dice 0 que se
realiza un proceso de escritura. La cita se incluye dentro del texto y se
complementa con los elementos que se detectan del documento de la cual se
extrajo. Todas aquellas fuentes de consulta deben ser citadas dentro del
documento y se deben anexar en las referencias bibliograficas.

5.2. ¢Qué es plagio?

El plagio es la utilizacién de ideas, palabras, frases, imagenes, de otra persona
como si fueran propias, la Real Academia Espafiola (2014) indica que plagiar es
aquella accién en la cual se copia, en lo sustancial, obras ajenas dandolas como
propias.

5.3. ¢Qué secita?

En el proceso de escritura se citan ideas, opiniones y/o teorias de diversos
autores, al igual que datos, estadisticas, graficas, figuras, imagenes y demas
informaciéon que haga referencia a fuentes, palabras y/o construcciones de otras
personas.

5.4. ¢Paraqué se debe citar?

Las citas permiten argumentar ideas, ampliar un texto, reforzar o aclarar
planteamientos, remitir a otras sesiones, criticar y/o poner en discusion ciertas
tematicas, definir conceptos, referir a fuentes en las cuales se ha fundamentado el
trabajo, entre otras.
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5.5. ¢Como hacer citas y referencias en formato APA?

La Asociacidon Americana de Psicologia (APA, por sus siglas en inglés) sefiala que
una cita debe incluir autor (o autores), afio de publicacion y la pagina de la cual se
extrajo la idea; todas las citas que aparecen en el texto deberan ordenarse
alfabéticamente en una lista de referencias bibliogréficas al final del trabajo. A
continuacion se relaciona la clasificacion de las citas, su aplicacion y algunos
ejemplos.

5.6. Clasificacion de las citas
Las citas se clasifican en cita textual, cita no textual o indirecta y cita de cita.

5.6.1. Cita textual
5.6.1.1. Cita Textual o directa

Una cita textual es aquella en la que se trascribe el texto palabra por palabra de
otro autor o de un documento propio previamente publicado; al hacerlo el texto se
coloca entre comillas y se acompafia del apellido del autor o autores, afio y
namero de la pagina de donde se extrajo.

Nota: El autor es independiente de colocar el orden de los elementos de la cita
textual dependiendo del énfasis que quiera realizar (Autor, contenido, afo)
Ejemplo:

“...en un sentido amplio, es comercio toda aquella actividad que tenga por objeto o
fin realizar una operacién comercial y que es electronico cuando ese comercio se
lleva a cabo utilizando la herramienta electrénica de forma que tenga o pueda
tener alguna influencia en la consecuencia del fin comercial, con el resultado de la
actividad que esta desarrollando” (Davara & Davara, 2004, p. 19)

5.6.1.2. Citatextual corta

Tiene menos de 40 palabras y se incorpora al texto que se esta redactando entre
comillas dobles. Ejemplo:

...las préacticas de gestion humana seran muy diferentes si la concepcion es de
hombre social o si predomina el concepto de hombre organizacional: “Una
organizacién establece determinados valores muy generales por medio de su
estructura basica institucional y trata de conseguir una conformidad entre éstos y
los valores organizativos de los distintos grupos que existen dentro de ella”
(Simoén, 1972, p. 191).
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5.6.1.3. Citatextual corta con énfasis en el contenido

Las citas textuales cortas se colocan entre comillas y al final de ella se coloca
entre paréntesis el apellido u apellidos de los autores, el afio y el numero de
pagina o paginas de donde fue tomada. Ejempilo:

Desde una mirada sociologica, el mercado laboral se considera el “conjunto y
arreglo de normas, mecanismos Yy practicas de regulacion social de la
capacitacion, del reclutamiento, de la asignacién, de los ascensos y de la
remuneracion en el trabajo” (Pries, 2000, p. 521).

5.6.1.4. Citatextual corta con énfasis en el autor

Para realizar una cita textual corta con énfasis en el autor, se coloca el primer
apellido del autor o autores, seguido del afio entre paréntesis, seguidamente la
cita entre comillas y para finalizar la pagina de la cual se extrajo la cita.

Ejemplo:

Rojas (2003) sefiala que “Las organizaciones deben establecer programas de
trabajo que busquen inhibir, desviar, controlar y reglamentar los actos de las
personas que participan de los actos de trabajo” (p.233).

5.6.1.5. Citatextual corta con énfasis en el afio

Cuando se quiere enfatizar en el afio, primero se escribe el afio, a continuacion el
nombre del autor o autores, la cita entre comillas y al final el nimero de pagina
entre paréntesis.

Ejemplo:

En 2000, Urrea y Arango sefialaron que “los procesos de trabajo y las formas de
gestion y control de la poblacion trabajadora” (p. 42).

Cuando se omite parte del texto en una cita, éste se reemplaza en la oracién con
puntos suspensivos entrecomillados (...), como se aprecia en el siguiente ejemplo:

“‘En la medida en que las empresas adopten el proceso adecuado para enfrentar
un tema particular de regulacion, las compaiiias terminan satisfaciendo los
requisitos regulatorios (...) pero el analisis de un proceso, no lleva a garantizar que
en la realidad se generen beneficios sustanciales” (McInerney, 2008, p.11).

10
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Si se desea agregar una idea ajena a la cita tomada del documento original, se
coloca entre corchetes tal como se indica en el siguiente ejemplo:

“El aumento de la incertidumbre e inestabilidad laboral que suelen acompaar
estos procesos [emprendimientos sociales y empresariales] lleva al fortalecimiento
de relaciones de baja confianza entre capital y trabajo, situacidbn que entra en
contradiccion con los llamados a la construccion de una comunidad productiva”
(Arango y Lopez, 1999, p.28).

5.6.1.6. Citatextual larga

La cita textual larga se presenta cuando el nimero de palabras incluidas dentro de
la cita es mayor a 40. En este caso, la cita se digita una nueva linea sin comillas y
ese parrafo se ubica a una distancia de 1.3 cm desde el margen izquierdo y no se
utiliza espacio sencillo. Ejemplo:

En relacién con la subcontratacién, Valero (1999) afirma que:

La observacion de las formas de subcontratacion a nivel de ramas y
empresas muestra que si bien las primeras practicas de subcontratacion se
orientaron a reducir el costo laboral, sortear normas laborales
supuestamente adversas y variaciones imprevisibles en la demanda, en los
ultimos afios se han introducido otras motivaciones empresariales y
realizado cambios 0 ajustes para generar nuevas y mas dindmicas
estructuras productivas (p. 92).

5.6.2. Cita no textual o indirecta

La cita no textual se presenta cuando la persona que escribe, adopta ideas de otro
autor pero lo escribe en sus propias palabras, esto es lo que cominmente se
denomina parafraseo. Esta forma de citacion se presenta de dos tipos: general y
especifica.

5.6.2.1. Cita no textual general

Dentro del parafraseo general, se realiza un resumen de todo el documento, no se
incluyen comillas, ni tampoco el nimero de paginas. Ejemplo:

Porrta Vigén (2003) resalta la importancia de implementar las nuevas tecnologias
en los gobiernos de cada pais, ya que esta es una forma de impulsar a
ciudadanos, empresarios y demas agentes sociales a participar de las
posibilidades de la nueva economia.

11
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5.6.2.2. Cita no textual especifica

La cita no textual especifica realiza un resumen de una parte de la obra, no se
colocan comillas pero si se incluye el nimero de la pagina o paginas de donde fue
extraido. Ejemplo:

Fountain (2001) indica que el tercer tipo de sitio es la red interna (Intranet) dentro
de una agencia; es mas complicada que el segundo tipo, pues requiere integrar
programas de desempefio y otros arreglos estructurales (p. 100).

Nota: Al igual que las citas textuales, las citas no textuales pueden enfatizar el
autor, el contenido de la cita o el afio de publicacion.

5.6.3. Cita de cita

La cita de cita se presenta cuando el escritor no encuentra el documento originar y
cita un texto ya citado por otro autor. Para este caso, la cita debe contener las
palabras “citado por”. Ejemplo:

En este terreno de la conceptualizacién de gobierno electrénico, que parece estar
en construccion como su propia practica, algunas definiciones insisten en la
dimensién de la mejora de servicios para el ciudadano, en tanto que la del Gartnet
Group (Criado, p. 5 2002, citado por Cafizalez 2006)

Nota: Al igual que en la redaccion de las citas textuales y las citas no textuales,
las citas de citas también pueden enfatizar el autor, el contenido de la cita o el afio
de publicacién.

5.7. Cita entrevista o comunicacion personal

La referencia de una entrevista o comunicacion personal no siempre se incluye en
la lista de referencias al final del texto (salvo que el tutor lo requiera), ya que no es
facilmente recuperable, pero si se escribe siempre en la cita inserta en el cuerpo
de la obra incluyendo las iniciales del nombre y el apellido del emisor,
acompafnada de la fecha. Dentro de este tipo de referencias encontramos cartas,
memorandos, correos electronicos, entre otros.

Ejemplo:

Garcia Marquez, G. (22 mayo 2003). Comunicacién personal.

12
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6. LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

Una referencia bibliografica esta conformada por el conjunto de elementos
suficientemente detallados que permiten al receptor identificar la fuente de la cual
se extrajo la informacion.

Dentro de las referencias encontramos elementos esenciales y complementarios.
Los esenciales son aquellos datos de mayor importancia dentro de la referencia
bibliografica ya que sin ellos no es posible identificar un documento, aqui
encontramos al autor, titulo y pie de imprenta. Por otro lado, los elementos
complementarios es informacién adicional que se agrega a la referencia tales
como: el nimero de paginas, prologuista, nombre del traductor, coleccion o serie,
ndmero de tomos, etc.

La forma de citacibn basica se presenta a continuacion, en lo que sigue del
documento se profundiza en las directrices de redaccién de referencias de
acuerdo al tipo de informacion consultada.

Forma basica

Apellido, A. A., Apellido, B. B., y Apellido, C. C. (Fecha). Titulo del articulo.
Nombre de la revista, volumen (nimero), pp-pp.

7. DIRECTRICES PARA REDACTAR REFERENCIAS

7.1. Documentos impresos

Las referencias bibliograficas para documentos impresos incluyen los elementos,
el orden y la puntuacion que se presenta a continuacion.

e Autor Apellido e inicial(es) de los nombre(s)

e Afio de publicacién (entre paréntesis)

e Titulo del trabajo y subtitulo, si hay, separados por dos puntos (en italicas o
negritas)

e Edicion a partir de la segunda edicion, se abrevia con (ed.) (minUsculas y va
entre paréntesis)

e Lugar de publicacion

e Editorial

13
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7.2.

Publicaciones periodicas

e Autor Apellido(s) e inicial(es) del nombre
¢ Fecha de publicacién

e Titulo del articulo

e Titulo de la revista

e Volumen

e Numero si es una revista de paginacion separada

e PA4ginas si es un perioddico o magacin se utiliza p. o pp. antes del nimero o
nameros de la pagina. Si se trata de una revista, Unicamente se indica los
nameros de pagina sin poner p. o pp.

Apellido, A. A. (afilo de publicacion). Titulo del articulo.

Articulo de revista
cientifica

Articulo de revista
no especializada

Articulo de
periédico

Titulo de la revista, xx — xx.
Cita en texto

En este sentido, Gonzalez &
Mayz (2008, p. 37) seialan
gque es posible que estos
compromisos legales sean
vistos por algunas empresas
como un obstaculo al
desarrollo de sus actividades.

Referencia

Gonzalez, A. & Mayz C.
(2008). Responsabilidad
social empresarial:
¢,Obligacion o potestad?
Revista Debates lesa, XIII
(1), 34- 37.

Apellido, A. A. (Fecha de publicacion). Titulo del articulo.

Titulo de la revista, xx — xx.
Cita en texto

En 2007 las cifras sefialaban
gue se mantenia el 85 % de
los bosques, no obstante
entre 2002 y 2007 se
perdieron cerca de 7.000 Km2
de selva, es decir, 1465 Km2
por afio. Andrade-C. 2010.

Referencia

Andrade-C., M.G. 2010.
Deuda histérica con el
medio ambiente.59

— 63 pp. Tomo V. Para
pensar Colombia.
Universidad Nacional de
Colombia - Revista
Semana. 74 p.

Apellido, A. A. (Fecha de publicacion). Titulo del articulo.

Titulo del periédico, xx — Xxx.
Segun el periédico el tiempo,
Las demoras en las licencias
ambientales para exploracion
de oro le ponen otro
ingrediente desalentador al
atractivo del sector de minas y
canteras.

Lozano, R. (14 de Abril
de  2015). Inversion
extranjera en industria ya
supera a la que recibe la
mineria.  Peridédico el
tiempo.

14
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7.3.

Documentos electronicos

Cuando se habla de documento electronico se refiere a toda la informacion
almacenada dentro de un soporte informatico que puede ser consultada mediante
un computador o dispositivo electrénico. En este grupo encontramos, libros,
articulos de revistas, bases de datos, ponencias, articulos de periodico, paginas
WEB, entre otras.

Las caracteristicas de este tipo de informacion requiere que se incluya datos
diferentes a la hora de construir la referencia bibliografica, los datos basicos se
presentan a continuacion.

e Autor Apellido(s) e inicial(es) del nombre

¢ Fecha de publicacién
e Titulo del documento
e Fecha de consulta

e Direccién URL (Universal Resource locutor)

Apellido, A. A. (afio de publicacion). Titulo del trabajo. Recuperado
el dia, mes, afo, de URL de la fuente.

Libro
Electrénico

Articulo de
revista

Cita en texto

En este sentido, Camisén, C.,
Cruz, S., & Gonzalez, T.
(2007) sefialan que el
movimiento por la calidad ha
sido fruto del esfuerzo de

actores de distintos tipos,
procedentes de la practica
profesional y de la

investigacion académica

Referencia

Camis6on, C., Cruz, S. &
Gonzalez, T. (2007). Gestion de la
calidad: conceptos, enfoques,
modelos y sistemas. Pearson.
Recuperado el dia 9 de Abril de
2015 de:
http://ir.nmu.org.ua/handle/123456
789/140474

Apellido, A. A. (Fecha de publicacion). Titulo del articulo (versiéon
electrénica). Titulo de la revista, xx — Xxx.
Articulo de revista en linea proveniente de una version impresa.

Cita en texto

En la Argentina la prevalencia
de insuficiencia renal crénica
permanente alcanza los 638
pacientes por millbn de
habitantes (Guerra &lbafiez)

Referencia
Guerra, G, Ibafiez A. (2014).
Estado de la enfermedad renal

cronica en cuba. Revista Cubana
de Alimentacion y Nutricion. Nim
2. Recuperado el 13 de Abril de
2015 de:

15
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http://www.revicubalimentanut.sld.
cu/Vol_24 2 Suplemento_1/Epide
miologia_ ERC_Vol 24 2 Supl 1.
pdf
Articulo de revista sin version impresa
Para un articulo solo conseguido solo en formato digital se coloca
entre corchetes la leyenda (Version electronica) a continuacion del
titulo y no se indica el URL de donde se extrajo. Por otro lado, si el
articulo en linea tiene un formato diferente a la version impresa y si
no estd en formato PDF, se adiciona la fecha en que se recuperé y
el URL.
Marifio, Y. (2014). Respuesta fotosintética de Coffea arabica a
diferentes niveles de Iluz y disponibilidad hidrica. [Version
electronica] Acta Agrondmica, 63(2), 128-135.
Apellido, A. A. (Ao de publicacion). Titulo del articulo. Titulo de la
revista, xx — xx. Recuperado (afio, mes y dia) de la base de datos
(nombre de la base)
Cita en texto Referencia
Los mecanismos de Carreras Riopedre, Y. A., & Rey
comunicacion que han impulsado Alvarez, J. M. (2013).
la tendencia de las bibliotecas Indexacion de metadatos en
digitales a crecer indexando bibliotecas digitales mediante

Articulo de : o
heEe g contenld(_)s, 5 parten  de la pr_otoqolos de comunicacion.
—_— estandarizacion de la Ciencias de La Informacion,
informacion. (Carreras & Rey, 44(3), 51-54. Recuperado el 13
2013) de abril de 2015 de la base de
datos Academic Search
Complete

Apellido, A. A. (Fecha de publicacion). Titulo del articulo. Titulo del
periddico. Recuperado el dia, mes, afio de URL de la fuente.
Articulo de Idarraga, M (2015, Abril). Ultrasonido para deshidratar frutas. UN
periodico  Periédico. Recuperado el 13 de Abril de 2015
http://www.unperiodico.unal.edu.co/uploads/media/UNPeriodico187.
pdf

7.4. Referencias materiales legales.

Las referencias del material legal contiene los datos necesarios que presenta una
referencia convencional, la cita en el texto proporciona los mismos datos de
cualquier referencia (autor, afio y en lo posible nimero de pagina), si no hay un
autor identificado, se anotan las primeras palabras del titulo y la fecha).
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Ejemplo referencia bibliografica:

Colombia. Ministerio de comercio industria y turismo. Ley 1014 de 2006 sobre
fomento a la cultura del emprendimiento.

7.5. Referencias de informes.

Las referencias de informes de autores corporativos, gubernamentales, estatales,
entre otros se citan de la siguiente forma:

Nombre de la organizacién (afio). Titulo de la publicacion. Recuperado de:
direccion URL.

Ejemplo referencia bibliogréafica:

Ministerio de Educacién Nacional. (2011) El liderazgo educativo: eje fundamental
para los rectores de instituciones educativas.

Recuperado de: http://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-
310248 archivo_pdf_informe_encuentro_7.pdf

7.6. Referencias de tesis

Una gran parte de la produccion escrita representa en trabajos de grado no se
publican y forman parte de lo cominmente se denomina literatura gris. A
continuacion se presenta ejemplo de referencia de este tipo de documentos.

Cantero, M. (2006). Estimacion de poblaciones de HMA nativos bajo tres sistemas
de labranzas y dos de cobertura vegetal en un suelo del Valle del Sini Medio,
Colombia. (Tesis de maestria). Universidad Nacional de Colombia. Palmira, Valle
del Cauca.

7.7. Referencias paginas WEB

Las paginas WEB se referencian asi: Apellido, A. A. (Fecha). Titulo de la pagina.
[Homepage]. Recuperado el (fecha) de: direccibn URL de donde se extrajo el
documento.

Ejemplo referencia bibliogréfica.

Pellegrino, J. (1998, 16 de diciembre). World Poetry Audio Library. [Homepage].
Recuperado el dia 4 de octubre de 2014 de la World Wide Web:
http://www.english.eku.edu/pellegrino/default.htm
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7.8. Referencias de recursos multimedia

Los recursos electrénicos se referencian de la siguiente manera dependiendo del
tipo de recurso:

7.8.1. Recursos electrénicos monograficos

Los recursos electronicos monograficos hacen referencia a documentos y
programas informaticos con soporte informatico tangible. La referencia se organiza
asi:

Autor, (Afio). Titulo [Descripcioén fisica]. Lugar de edicién. Editor.

Nota: Siempre se coloca entre corchetes el medio en que se encuentra y no va
precedido por punto.

7.8.2. CD-Rom, DVD, peliculas, serie de television, Podcast y demas
medios audiovisuales

Chicangana, B. Y. (2012). Otras voces de la independencia [DVD]. Palmira:
Biblioteca Universidad Nacional de Colombia.

Caicedo, P. (1997). Programacion lineal [videocasete]. Palmira, Valle del Cauca,
Colombia Review.

Ferri, E. (Productor) & Benigni, R. (Director). (1997). La vida es bella [Pelicula].
Italia: Miramax Internacional.

History Channel (Productor). (2006). One tree hill. [Serie de television]. Hollywood,
EU.: Twentieth Century Fox.

Van Nuys, D. (Productor). (19 de diciembre de 2007). Shrink rap radio [Audio en
podcast]. Recuperado de http://www.shrinkrapradio.com

7.8.3. Referencia de Fotogréaficas

La referencia fotografica se construye de la siguiente manera: [Fotografia de
Nombre y Apellido del Fotografo]. (Lugar. Afo). Nombre de la coleccion.
Ubicacion.

Ejemplo referencia:

[Fotografia de Daniel Manrique]. (Valle del Cauca. 1920). Archivos fotograficos del
Valle. Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero, Cali, Valle del Cauca.
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7.9. Referencias de ponencias, conferencias
7.9.1. Ponenciarecuperada on-line

Roman R. & Mora E. Limitaciones diplomaticas en las margenes del estado
Colombiano. La precariedad de la soberania en el Caribe durante el siglo XIX.
Trabajo presentado para el XI Seminario Internacional de Estudios del Caribe,
Cartagena, Colombia. Recuperado de:
http://es.scribd.com/doc/207749860/Memorias-Xi-Seminario-Internacional-de-
Estudios-Del-Caribe#scribd

7.9.2. Ponencia publicada

Peldez, E. A. (2007). Responsabilidad del director suplente. En 10° Congreso
Iberoamericano de Derecho Societario (p. 29-38). Cordoba, Argentina: Fundacion
para el Estudio de la Empresa.

8. COmo organizar la lista de referencias

La referencia bibliografica consiste un listado de datos de libros, revistas, journal,
entre otros, con cuyas fuentes de informaciébn se realizO una produccion
académica o cientifica; se ubica al final del documento, ordenado alfabéticamente.
La referencia proporciona la informacion necesaria al lector para identificar las
fuentes utilizadas dentro de la construccion del texto.

A continuacién algunas pautas para organizar la “lista de referencias”.

e Las referencias bibliograficas se organizan en orden alfabético por los
apellidos de los autores o por los titulos cuando los primeros no aparecen.

e Alfabetice letra por letra y palabra por palabra, por ejemplo, Corral precede
a Corrales.

e Si hay mas de una referencia de un mismo autor, se ponen en orden
cronoldgico, de la méas antigua a la mas reciente.

e Si el autor referenciado tiene mas de dos trabajos publicados en el mismo
afio, al final de cada afio se agrega las letras a, b, c, etc., segun
corresponda y el titulo se ordena alfabéticamente.

e Cuando hay mas de una referencia de un mismo autor, el nombre del autor
no se repite, se sustituye un margen de 1.5 cm.

e Si aparece una obra de un autor y otra del mismo autor pero con otras
personas, primero se pone la de autoria Unica y luego la de coautorias.

e Se debe dejar un margen de 1.3 cm a partir de la segunda linea de cada
referencia.
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8.1. Ejemplo de una lista de referencias siguiendo las directrices que marca
la APA.

Lista de Referencias

Alvarez M.T, Garcia H. (1996). Factores que predicen el rendimiento universitario.
San Juan de Pasto: Universidad de Narifio.

Boletin Estadistico (2002). Pontificia Universidad Javeriana.

Castafio, E. et al. (2004). Desercion estudiantil universitaria: una aplicacion de
modelos de duracion. Revista Lecturas de Economia. No. 60, Pp. 39-65.

Deming, W. E. (1989). Calidad, productividad y competitividad: la salida de la
crisis. Ediciones Diaz de Santos.

Gonzalez- Forteza, C., Villatoro, V. J., Alcantar, E. |., Medina- Mora, M., Fleiz, B.
C., Bermadez, L. P. y Amador, B. N. (2002). “Prevalencia del intento suicida en
estudiantes adolescentes de la Ciudad de México: 1997 y 2000”. Salud Mental, 25,
1-12

Juran, J. M., & Gryna, F. M. (1995). Andlisis y Planeacion de la Calidad. McGraw-
hill.

-------- (2001). Uso de los metadatos en el orden documental. Trabajo presentado
en las XXXII Jornadas Mexicanas de Biblioteconomia de 2001.

Maza de Gil, B. (1980). Diccionario técnico de biblioteconomia.(4a ed.). México:
Trillas.

Morales, L., Dominguez, A., Sdnchez, C., Alcantara, B., Cruz, H., Echeverria, M.,
et al. (2001). Lengua y Comunicacion. México: Porria.

Organizacion Internacional de Normalizacién (1997). 1ISO 690-2 Primera edicién
1997, 11-15. Informacion y Documentacion: Referencias bibliogréficas. Suiza: ISO.
Recuperado el 18 de septiembre de 2014, de http://biblioteca.ucv.cl/herramientas/
citaselectronicas/iso690-2/is0690-2.html

Rodriguez, J. L. (2007). Comunidades virtuales, practica y aprendizaje: Elementos
para una problematica. Teoria de la educacion: Educacion y cultura en la sociedad
de la informacion. 8(3), 6-22. Recuperado el 13 de octubre de 2013 de la base de
datos IRESIE.
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Ullastres, A. M., & Ortega, E. M. (1998). Calidad de la ensefianza en tiempos de
cambio. Alianza Editorial.

Zeithaml, V. A., Berry, L. L., & Parasuraman, A. (1992). Calidad total en la gestion
de servicios: como lograr el equilibrio entre las percepciones y las expectativas de
los consumidores. Diaz de Santos.

Estilos basicos de citacion

Un trabajo Ramirez Ramirez (Ramirez, (Ramirez, 2013)
por un solo (2013) (2013) 2013)
autor
Un trabajo Solarte y Solarte y (Solarte & (Solarte &
por dos Roméan (2010) Roman (2010) Roméan, 2010) Roman, 2010)
autores
Un trabajo Solarte, Solarte et al. (Solarte, (Solarte et al,
por tres Roman y Saa (2009) Roman & Saa, 2009)
autores (2009) 2009)
Un trabajo Solarte, Solarte et al. (Solarte, (Solarte et al,
por cuatro Roman, Saay (2006) Roman, Saa & 2009)
autores Herrera (2006) Herrera, 2006)
Un trabajo Solarte, Solarte et al. (Solarte, (Solarte et al,
por cinco Roméan, Saa, (1999) Roméan, Saa, 1999)
autores Herrera y Herrera &

L6pez(1999) Lopez, 1999)
Una obra por Escobar et al. Escobar et al. Escobar et al., Escobar et al.,
seis 0 mas (2000) (2000) (2000) v (2000)
autores
Grupos American APA (2010) (American (APA, 2010)
(identificados Psychological Psychological
facilmente a Association Association
través de (APA, 2010) [APA], 2010)
abreviaturas)
como autores
Grupos (Sin Universidad Universidad (Universidad (Universidad
abreviaturas) Nacional de Nacional de Nacional de Nacional de
como Colombia Colombia Colombia, Colombia, 2014)
autores. (2014) (2014) 2014)
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Fuente:

American Psychologycal Association (2010). Manual de Publicaciones de la

American Psychological Association (6 ed.). México, D.F.: Editorial El
Manual Moderno.

Sistema Nacional de Bibliotecas. (2015). Plantilla Tesis Maestria y Doctorado.
Recuperado el 14 de Abril de 2015 de:
http://www.sinab.unal.edu.co/index.php/entrega-de-tesis.

Universidad Autonoma de México. (2015). ¢CoOmo hacer citas y referencias en
formato APA?. Recuperado el 13 de Abrii de 2015 de:
http://www.dgbiblio.unam.mx/index.php/guias-y-consejos-de-
busqueda/como-citar
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